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Nase Skola ma dlouholetou tradici, pokud jde o vytvareni praci odborného charakteru
zaky. Kromé rady praci, které vznikaji v rdmci jednotlivych pfedmétq, to jsou predevsim tzv.
prace seminarni a prace ro¢nikové. Na tomto misté je nutné podotknout, Ze jejich vyznam a
pfinos v ramci fady dalSich vzdélavacich aktivit probihajicich na nasi Skole hodnotime velmi
vysoko a velmi pozitivné?,

Oba dva typy praci predstavuji postupné kroky na cesté ke zvladnuti pro mnohé nase Zaky
v budoucnosti opravdu kli¢ovych dovednosti — fesit védecky (¢i obecné odborny) tviréi dkol
a na zakladé jeho reseni (vysledk) vytvofit kvalitni (a danému oboru relevantni) odborny
text.

Seminarni prace (obecné)

Jednou ze zakladnich charakteristik prace je jejich tviréi (kreativni) charakter, nemély by pouze
shrnovat to, co jiZ bylo jinde napsano”, vidy by mél autor (Zak) do prace vnést néjaky sv(j osobni
vklad, plnit tvirci ukol, fesit néjaky problém. Charakter kompilace mohou prace mit jen v naprosto
vyjimecénych a odlvodnénych pfipadech (kromé prvni povinné seminarni prace v sekundé).

Vsechny nasledujici charakteristiky je tfeba brat jako proces — zaci se postupné uci, postupné si
0svojuji..., nelze rozhodné u fady z nich ¢ekat, Ze jiz jejich prvni semindrni prace bude perfektni, tento
faktor je rozhodné nutné vzit v ivahu pfi hodnoceni téchto prvnich praci, ponékud potlacit prvek
kvalitativniho hodnoceni, naopak vyrazné posilit prvek motivacni.

Seminarni prace...

e Vede k prohlubovéni kompetenci i teoretickych znalosti v oboru, ktery Zaka zajima.2

e 73k se seznamuje se a UCI, jak si spravnym zplisobem pro svou préci stanovit zajimavé,
vhodné, ale zaroven dosazitelné cile prace (z hlediska obsahu, metod, ale i casového
hlediska).

e 74k se udi planovat postup prace v komplexni roviné a také jeji jednotlivé dil&i kroky.

e 7Z&ci se udi pracovat védeckymi (badatelskymi) metodami, osvojuji si rizné experimentalni
postupy

e 7Z&ci se u¢i obhajovat a argumentovat zavéry své prace.

e  Osvoijuji si zdkonitosti tvorby odborného textu (odborné préce)

e Prace napomaha zakim osvojovat si a prohlubovat urcitou pracovni kazen

e UmoiZiuje zakam zaZit pocit dokon&ené prace, pocit Uspéchu a spokojenosti.?

1 Jejich vyznam ndm v ramci mnoha neformalnich setkani potvrdili i mnozi, dnes jiz byvali, Zaci nasi $koly.

V mnoha pfipadech a? s uréitym ¢asovym odstupem (napf. na VS) dokaZi v celé §iti ocenit pfinos a , pfidanou
hodnotu” téchto praci.

Zde mame urcité rezervy — v fadé pfipadll (rozhodné se nejedna o vétsinu, ale malo jich také neni) nedokazeme
dostatecné vyznam téchto praci vysvétlit Zaklm stavajicim. Tento stav musime zlepsit.

2 pokud Zak pracuje v oboru, ktery ho zajima a je dobfe veden, tak také daleko lépe , strévi” i nékteré méné
prijemné (nicméné naprosto nutné) dil¢i ¢Cinnosti v ramci prace (napf. ucit se mit prdci spravné zvladnutou po
formalni strance, naucit se préci s citacemi aj.)

3 Je tfeba samoziejmé upozornit na nedostatky, ale také chvalit.
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Prvni povinna seminarni prace — sekunda

Prvni povinna seminarni prace ma zaroven specificky charakter a do urcité miry i specifické cile. Ve
vétsiné pripadl Zaci nové prichozi nemaji s takovym typem praci Zadné (¢i maji pouze minimalni)
zkuSenosti. V primé si zaci osvojuji v rdmci programu RKKU jednotlivé dil¢i dovednosti a zkouseji diléi
pracovni postupy, které pak uplatni v nasledujicim roéniku pti tvorbé své prvni seminarni prace.

V sekundé by si pak prostfednictvim povinné semindrni prace tento pro né vétSinou nelehky novy
prvek méli poradné (a také bez vétsiho stresu) ,0sahat”. Tomu by méla odpovidat rozsahlejsi mira
patronace (vedeni) vyudujicich i spiSe motivaéni a vysvétlujici charakter hodnoceni.?

V ptipadé této prvni prace (oproti dalSim nasledujicim) je také pripustny jeji vice kompilaéni
charakter - za predpokladu, Ze se jeji pomoci Zak uci spravnym postupidm, navyklm, dovednostem.

Autofi prvnich praci také jesté Casto potrebuji i rozsahlejsi pomoc nejen vedouciho prace, ale i dalSich
osob (rodice, prarodice, starsi sourozenci, starsi spoluzaci). Tato pomoc je mozna, dokonce i Zddouci,
za predpokladu, Ze zakladem je vSak vidy vlastni prace autora, a nikoliv Ze ,pomocnici“ (vétSinou v
dobré vite) vlastné délaji praci za zaka. V takovém pripadé musi vedouci taktné, ale rozhodné
zasahnout a situaci uvést na pravou miru.’

Obcas se pravé u prvni seminarni prace setkavame, Ze se jeji autofi pti tvorbé , hrouti”, Ze si pfilis
pfipousti stres a obavu z neldspéchu, coz samoziejmé koresponduje se zvlastnimi povahovymi
(osobnostnimi) rysy, které jsou u nadanych a mimoradné nadanych déti pomérné castym jevem.
Nasim cilem je a sméfujeme k nému jiz od pocdtku — od zadavani praci - aby takovy stres necitili
(anebo co v nejmensi mozné mire). Hovotime s nimi (clenové vedeni Skoly, tfidni ucitel, jednotlivi
vedouci praci), ddvame zpravu rodi¢dim a v pfipadé potieby s nimi tuto problematiku pribézné
konzultujeme. Dalsim opatifenim je vyrazné pozdéjsi termin prace (a také odevzdani), praci si primani
voli az po nezbytné aklimatizaci. Ale nejdtileZitéjsi je v této roviné postup jednotlivych vedoucich,
aby budoucim autortim opravdu vénovali ¢as, aby jim pomohli s volbou cil(, které jsou pro dané zaky
opravdu splnitelné, aby i vice hlidali pribéznost jejich prace a v neposledni fadé je velmi dileZita i

jejich schopnost motivovat a (v pfipadé potieby) i uklidnit.®

DalSi semindrni prace:

V prlibéhu studia na osmiletém gymnaziu se Zaci vyvijeji, vyspivaji, posun by tedy zakonité mél nastat
i v charakteru seminarni prace.

U starsich zakl by se seminarni prace mély stéle vice soustfed'ovat na konkrétné;jsi (dil¢i) témata,
zpracovavana do vétsi hloubky, smérem ke skutecné odborné praci. Stale vice by se mély

41 kdyZ se néco nepodafi, tak to v pfipadé primy neni tragédie, i chyba je hledéani cesty, kritiku si zaslouZi pouze
vyslovené ,odflaknuté” prace.

5 Jako zajimavé alternativa se jevi moZnost vyuZiti patron( z Fad studentl — ale pouze téch, ktefi tvorbu praci
dobre ovladaji (napt. nékterych septiman).

6 Pozn. k diskusi — je moZné uvaZovat u semindrnich praci v primé o zrudeni bodovani — byl by jen slovni
komentar a predevsim rozbor v rdmci obhajoby, nicméné by toto na druhou stranu absolutni vétSinu z nich
poskodilo v KBH, takZe je tu druhd moznost — nedélat bodové hodnoceni v pfipadech, Ze presto, Ze se Zak/yné
snazil/a, tak prace dobfe nedopadla, v téchto pripadech se soustredit hlavné na pouZiti do budoucna, anebo —
pro Uplnost — tfeti varianta: ponechat vSe pfi starém s bodovanim, které je vSak na rozdil od ostatnich rofnikd

vru

,mekei“.
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uplatfiovat v ramci téchto praci vyzkumné metody ,,svéta dospélych”. Zvladnuti formalni stranky
prace by se mélo stat samoziejmosti. Velmi Zadouci je, aby takové prace s sebou nesly i efekt
dalsiho vyuZiti jejich vysledka.

Dalsi cilem je, aby tyto prace mohly uspét v rdmci soutézi, projektd aj. (napf. nejen rocnikové prace
do SOC, ale i seminarni).

Rocnikova prace:

Dal$im — oproti semindrni praci podstatné naro¢né;jsim ukolem jak z hlediska organizacniho,

z hlediska obsahového, tak i z hlediska casového — je tvorba tzv. prace rocnikové. Tuto praci
vytvéreji Zaci v pribéhu Sestého a prvniho pololeti sedmého roéniku (sexty a septimy), odevzdavaji ji
na zac¢atku druhého pololeti septimy a obhajuji v nasledujicim obdobi.

Autofi prostrednictvim rocnikové prace v ramci zvoleného ukolu

e prokazuji ve svych profilovych oborech (i v oborech pibuznych) nadstandardni troveri
védomosti, schopnost je jesté dale prohlubovat

e prokazuji osvojeni relevantnich pracovnich kompetenci — SChopnost efektivni prace s
relevantnimi zdroji informaci, pouzit a vyuzit vhodné metody, techniky a pracovni postupy,
schopnost pomaoci nich fesit slozitéjsi ukoly (Casto jiz i védecké povahy)

o prokazuji schopnost tvorby odborné studie v pisemné i elektronické podobé.

¢ Prokazuji schopnost vysledky své price prezentovat a obhijit pred hodnotici komisi i

pred zajemci z fad spoluZaki (pFipadné verejnosti). Povinnou soudasti tvorby prace je jeji

obhajoba pired hodnotici komisi.

vevs

bakalarskych, diplomovych aj.).
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Organizace seminarnich praci
Vedouci

74k oslovuje pedagoga v priibéhu volby tématu seminarni prace. Vedoucim mdze byt i pedagog,
ktery Zaka (autora) nevyucuje.

Role vedouciho:

e (Odborné vedeni a usmérfiovani zaka pti tvorbé prace,

e Konzultacni ¢innost (v rdmci konzultaci pomdaha Zakovi se stanovenim pfiméreného a
pfinosného cile prace, se stanovenim hlavnich i dil¢ich ukolU ¢i hypotéz a s vytvorenim planu
prace, s vybérem vhodnych prament i metodickych postupl prace, upozornuje na formalni i
stylistické nedostatky — v tomto pfipadé viak nepfebird odpovédnost za jejich odstranéni)’,

e Neprebird odpovédnost za jazykovou (gramatickou) Uroven zpracovani, nicméné (pfedevsim
u zakd mladsich roénik() upozornuje na jazykové (gramatické) nedostatky ve zpracovani
v obecné roviné. Jazykova Uroven zpracovani prace je vSak soucasti jejiho hodnoceni.

e Hodnoceni vysledného stavu prace. Zhodnoceni se provadi ve dvou fazich — vedouci prace
vypracuje posudek po precteni findlni verze prace, definitivni hodnoceni pak stanovi po
obhajobé prace autorem.?

e DalSim dkolem vedouciho je také — mimo samotné vedeni prace — aby Zak pochopil vyznam
problematickych a méné oblibenych, jako je napt. spravna préce s bibliografii, citacemi,
odkazy...).

S postupujicim vékem Zakul by jejich pFistup k tvorbé prace mél byt (ve vétsiné pfipadu) stale
samostatnéjsi, role vedoucich prace méla by pak méla stale vice inklinovat spiSe k roli obéasného
radce a roli hodnotitele (kromé samotného pocatku prace — role vedouciho pfti stanoveni cill a
zakladniho konceptu prace bude u vétsiny Zakd s nejvétsi pravdépodobnosti stale velmi vyznamna).

Oponent

Pro semindrni praci neni povinny (nutny), ,,druhy pohled” je vSak i v této praci pfinosem. Pokud se
néktery z pedagogu (v nékterych pfipadech i externista) stane oponentem seminarni prace, pak
vytvari oponentsky posudek s navrhem hodnoceni (dle Skolnich kritérii) a mlze se Ucastnit i obhajoby
prace, pti niz se stava ¢lenem hodnotici komise.

Konzultant

Autor prace mUze pozadat (vyhledat pomoc) odbornika na zkoumanou problematiku ¢i na jeji diléi
Cast (dalsiho pedagoga nasi Skoly ¢i externistu — napf. odbornika z praxe, v pfipadé problém{

s formalni strdnkou prace i zastupce RS majiciho ve své gesci semindrni a roénikové prace). Tato
osoba se stava konzultantem. Konzultant se neucastni procesu hodnoceni seminarni prace (muze se
vSak samoziejmé stat na konci prace oponentem).

7 Optimalni by bylo, aby vedouci o konzultaéni ¢innosti délal kratké pisemné zpravy (vymyslet systém — elektro
evidence s moznosti kratké poznamky...)
8 PRO POSUDKY SEMINARNI | ROCNiKOVE PRACE BUDE VYPRACOVAN NOVY FORMULAR (vzor).
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Organizace rocnikovych praci
Vedouci

Vedoucim prace je pedagog (v nékterych pripadech externi spolupracovnik), kterého zak (autor)
oslovi v pribéhu volby tématu ro¢nikové prace. Vedoucim mUze byt i pedagog, ktery Zaka (autora)
nevyucuje.

Role vedouciho:

e (Odborné vedeni a usmérfiovani zaka pti tvorbé prace,

e Konzultacni ¢innost (v rdmci konzultaci pomaha Zakovi se stanovenim pfiméreného a
prinosného cile prace, se stanovenim hlavnich i dil¢ich ukoll ¢i hypotéz a s vytvorenim planu
prace, s vybérem vhodnych prament i metodickych postupt prace, upozornuje na formalni i
stylistické nedostatky — v tomto pfipadé viak nepfebird odpovédnost za jejich odstranéni)®,

e Neprebird odpovédnost za jazykovou (gramatickou) Uroven zpracovani, nicméné muze
upozornit na jazykové (gramatické) nedostatky ve zpracovani v obecné roviné. Jazykova
Uroven zpracovani prace je vsak soucasti hodnoceni ro¢nikové.

e Hodnoceni vysledného stavu prace. Zhodnoceni se provadi ve dvou fazich — vedouci prace
vypracuje posudek po precteni findlni verze prace, definitivni hodnoceni pak stanovi po
obhajobé prace autorem pred komisi.*°

Oponent

Kromé vedouciho préace se na posuzovani ro¢nikové prace podili i oponent (je povinny). Oponent se
do procesu tvorby a hodnoceni obvykle zapojuje az v posledni fazi vzniku rocnikové prace (v podstaté
tehdy, kdy je prace hotova ¢i témér hotova). Druhou mozZnosti je, Ze oponent pini po celou dobu
tvorby prace roli odborného konzultanta a v jejim zavéru prevezme ulohu oponenta druhého
hodnotitele. Oponentem je vétsinou vyucujici nasi skoly, v nékterych pfipadech plini roli oponenta
externi odbornik na danou problematiku. Oponent v rdmci hodnoceni vypracovava posudek a stava
se také ¢lenem hodnotici komise pro obhajobu (u externich oponentd je tomu tak, Ze jsou ¢leny

v komise v pripadé, Ze to bude v jejich ¢asovych moznostech).

Konzultant

Autor prace mUze pozadat (vyhledat pomoc) odbornika na zkoumanou problematiku ¢i na jeji dili
Cast (dalsiho pedagoga nasi Skoly ¢i externistu — napf. odbornika z praxe, v pfipadé problém{

s formalni strankou prace i zastupce RS majiciho ve své gesci semindarni a roénikové prace). Tato soba
se stdva konzultantem. Konzultant se nelcastni procesu hodnoceni seminarni prace (mUze se vsak
samoziejmé stat na konci prace oponentem).

9 Optimalni by bylo, aby vedouci o konzultaéni ¢innosti délal kratké pisemné zpravy (vymyslet systém — elektro
evidence s moznosti kratké poznamky...)
10 pRO POSUDKY SEMINARNI | ROCNIKOVE PRACE BUDE VYPRACOVAN NOVY FORMULAR (vzor).
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Povinnosti Zaka/autora prace (zvolené seminarni ¢&i roénikové)

Konzultovat pribéh tvorby s vedoucim prace (pfipadné s dalsSimi odborniky) dle pozadavki
Skoly a dle pfipadné dalsi potreby zdka/autora.

Domlouvat terminy konzultaci s vedoucim, tyto terminy dodrZovat. V pfipadé vaznych
neocekavanych komplikaci se v¢as vedoucimu omluvit.

Domluvit pfipadné dalsi moznosti komunikace s vedoucim (dal$imi odborniky).

Zvazovat vSechny pfipominky vedouciho prace a dalsich prizvanych odbornika.

Vénovat se tvorbé prace dle pfedem stanoveného pracovniho harmonogramu a postupu.
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Hodnoceni seminarnich a roénikovych praci - Obecna kritéria kvality seminarni/roénikové prace

Seminarni prace Rocnikova prace

Jasna formulace tématu, jeho zietelné
vymezeni

Srozumitelnost a konkrétnost
stanoveného cile/stanovenych cild
prace

Ceho chce autor dosahnout?

Jaké divody ma pro svou praci?

Jaka je obecna potfeba feseni danych ukolt?

Jaky je planovany vystup/vystupy prace?

Ma naplnéni zamysleného cile/zamyslenych cilti prace
$irsi/obecnéjsi vyznam (vyuziti)?

Spravna formulace problémt -
hypotéz/badatelskych otazek

Srozumitelné a vécné spravna
teoreticka cast (prehled dosavadnich
nazord, vysledkt dosavadniho badani,
dosavadni prace) pojici se k danému
tématu

Rozbor (analyza) hlavnich
pouzitych sekundarnich prament

Konkrétni priklady teoretickych i
praktickych pfistupt odborniku
k dané problematice (Pfedevsim
na zakladé odborné literatury -
sekundarnich prament)

Stanoveni a pouziti vhodnych metod
prace

Zdivodnéni relevance pouzitych
metod

Stanoveni a dodrzeni efektivniho planu
prace a harmonogramu tvorby prace

Zpracovani ziskanych
informaci/poznatkt relevantni dle
zvolené metody

Analyza téchto ziskanych udaju/faktli/poznatkd; jejich objektivni
hodnoceni. Urover interpretace materialti. Konfrontace
analyzovanych udaijti ziskanych z vlastniho vyzkumu s udaji ze
sekundarnich zdrojt

Vyvozeni jasnych a zietelnych zavéru
prace

Naplnéni cilt prace

Doporuéeni o vhodnosti implementace zavéra prace (Lze je dale
vyuzit? Pfipadné jak a za jakych podminek.)

Zhodnoceni pfinosu prace

Vhodné a zdlivodnéné (opodstatnéné)
zaclenéni doprovodnych prvki

Tabulky, grafy, dobové texty, obrazovy materidl a dalsi prilohy

Formalné spravné Struktura

Jasna a zfetelna struktura prace

zpracovani prace Spravna vyuiiti
systému odkazu
a poznamek

1. seminarni prace: dodrzeni
jednotného systému odkazi a
poznamek

Dalsi seminarni prace: Spravné
pouziti zvolené metody citovani

Spravné pouziti zvolené metody
citovani

Anotace, resumé, obsah prace, Cislovani stranek

Bibliografie dle platné normy (dle zvolené metody citovani)

Spravné jazykové zpracovani

Spravnost prace z hlediska stylistického

Spravnost prace z hlediska gramatického

Konzultace, komunikace, priibéznost
prace

Obhajoba prace

Autor stru¢né srozumitelné
predstavi svoji praci, stru¢né
charakterizuje postup prace,
reaguje na otazky komise,
srozumitelné formuluje pfinos
prace.

Autor strucné a srozumitelné
predstavi svoji praci, dokaze
reagovat na otazky vedouciho
prace.
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Posudek!!, hodnoceni semindarnich praci

Posudek je vypracovan vedoucim prace (oponentem) na zdkladé odevzdané komplexni prace.
Hodnoceni ma dvoji podobu — bodové (na zakladé tabulky hodnoceni lisici se pro jednotlivé ro¢niky
v kritériich) a slovni, jehoZ zakladem je upozornéni na silné a slabé stranky prace, dale mlze
obsahovat otdzky pro autora k obhajobé, doporuceni pro pfisti prace aj. V posudku je uveden ndvrh
bodového hodnoceni pred obhajobou, po obhajobé je do posudku dopsano koneéné celkové
hodnoceni a jako jeho potvrzeni pfipojen podpis vedouciho prace (ptipadné i oponenta).

Bodové hodnoceni se stava soucasti komplexniho bodového hodnoceni (KBH), které je zaroven
jednim ze stéZejnich podkladi pro vypocet stipendii studentl v nasledujicim skolnim roce.

Posudek autor obdrzi nejpozdéji den pred obhajobou (do 14:00), nicméné Zadouci je, aby se tak stalo
v jesté dfivéjsim terminu.

Hodnoceni seminarni prace neni povinné soucasti klasifikace v predmétu, do néhoz nejvétsi mérou
patfi, je na uvazeni a domluvé vyucujiciho tohoto pfedmétu a vedouciho prace (Casto se jedna o
tutéz osobu, ale nemusi to byt pravidlem). Pfipadné mize dojit i k domluvé s autorem, zda bude
prace klasifikovana kromé zvlastniho bodového hodnoceni i v ramci predmétu.

Bodové hodnoceni: Student miuZe za praci obdrzet maximalné 50 bodu.

11 pRO POSUDKY SEMINARNI | ROCNIKOVE PRACE BUDE ZAVEDEN NOVY FORMULAR (vzor).
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Seminarni prace - hodnoceni:

Seminarni prace . HL-IV. | V.-VIII.

Jasna formulace tématu, jeho zietelné 5 5 4
vymezeni
Srozumitelnost a konkrétnost Ceho chce autor dosédhnout?
stanoveného cile/stanovenych cilG Jaké diivody ma pro svou praci?
prace Jaka je obecna potfeba feseni danych ukoll?

Jaky je planovany vystup/vystupy prace?

Ma naplnéni zamysleného cile/zamyslenych cild prace

Sirsi/obecnéjsi vyznam (vyuZziti)?
Srozumitelné a vécné spravna Rozbor (analyza) hlavnich pouZitych sekundarnich 5 6 7
teoreticka cast (prehled dosavadnich prament
nazorl, vysledkt dosavadniho badani,
dosavadni prace) pojici se k danému
tématu
Stanoveni a dodrzeni efektivniho planu
prace a harmonogramu tvorby prace
Zpracovani ziskanych Analyza téchto ziskanych udaju/faktli/poznatkd; jejich
informaci/poznatk relevantni dle objektivni hodnoceni. Urover interpretace material(i. 25 23 22
zvolené metody Konfrontace analyzovanych udajt ziskanych

z vlastniho vyzkumu s udaji ze sekundarnich zdrojt
Vyvozeni jasnych a zietelnych zavéru Naplnéni cili prace
prace Doporuéeni o vhodnosti implementace zavéra prace

(Lze je dale vyuzit? Pripadné jak a za jakych

podminek.) 5 5 5

Zhodnoceni pfinosu prace
Vhodné a zdlivodnéné (opodstatnéné) | Tabulky, grafy, dobové texty, obrazovy material a dalsi
zaclenéni doprovodnych prvki prilohy
Formalné spravné Struktura Jasna a zretelnad struktura prace
zpracovani prace Spravna vyuziti 1. seminarni prace: dodrzeni jednotného systému

systému odkazii | odkazli a poznamek
a poznamek Dalsi seminarni prace: Spravné pouziti zvolené metody

citovani

Anotace, resumé, obsah prace, Cislovani stranek, 5 6 8

graficka dprava

Bibliografie dle platné normy (dle zvolené metody

citovani)
Spravné jazykové zpracovani Spravnost prace z hlediska stylistického

Spravnost prace z hlediska gramatického
Konzultace, komunikace, priibéznost
prace 5 5 4
Obhajoba prace Autor strucné a srozumitelné predstavi svoji praci,

dokaze reagovat na otazky vedouciho prace.

50
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U praci, kde je urcita slozka (pfedevsim obsahova stranka) na nadstandardni Urovni (a jiné ¢asti
vykazuji urcité ,rezervy”), je mozno udélit bonus 5 bod( (Pokud timto dojde — v opravdu vyjimecnych
a zdivodnénych pripadech - k prekroceni maximalniho limitu 50 bodd, bude rfeseno udélenim
zvlastnich bod ,navic” do Komplexniho bodového hodnoceni — KBH, stejné tak je mozné postupovat
na navrh vedouciho prace, pokud praci hodnoti jako vysoce nadstandardnich vzhledem v véku
autora).

Obhajoba

Kona se vidy po vypracovani posudku vedouciho prace (oponenta) a jeho predani autorovi prace.
Obhajoba slouZi k tomu, aby autor Ustni formou prezentoval svou praci, volbu cild, postup prace a
pfipadné problémy, které jej provazely, a predevsim vysledky prace. Autor béhem obhajoby zodpovi
pripadné dotazy vedouciho prace, pfipadné oponenta (nejlépe je, kdyZ jsou tyto dotazy jiZz soucasti
posudku tak, aby se autor na jejich zodpovézeni mohl pfipravit). Vedouci (oponent) zhodnoti préci,
upozorni na jeji silné stranky i nedostatky, da doporuceni do budoucna. Na zavér obhajoby vedouci (+
pfipadny oponent) stanovi kone¢nou podobu bodového hodnoceni.

Je velmi Zadouci, aby byly obhajoby jednotlivych praci stejného oboru (¢i pribuznych obor()
spojovany tak, aby mél autor Sanci svou obhajobu prednést pred Sirsim plénem, tak, aby doslo ke
sdileni informaci a poznatki z tvorby jednotlivych praci (faktickych i formalniho charakteru).

Casovy harmonogram

Seminarni prace jsou vytvareny vidy v pribéhu daného roc¢niku.

ZADAVANI, PRIHLASOVANI PRACE - VYBER TEMAT

Vybér nabizenych témat je Zakiim poskytovan vidy v prvnich dnech nového skolniho roku.

ZAci tiid kvinta — oktava si voli témata seminarnich praci do konce ttetiho tydne dochazky v novém $kolnim
roce, vétsinou do konce tfetiho tydne mésice zari

Zaci tiid sekunda — kvarta si voli témata semindrnich praci do konce patého tydne dochazky v novém
skolnim roce, vétSinou do konce prvniho tydne mésice fijna

DulezZitou soucasti tvorby seminarnich praci je vzajemna interakce mezi autorem (Zdkem) a vedoucim
prace probihajici vétsinou formou konzultaci. Celkovy pocet a charakter konzultaci neni striktné
urcen, je uren pouze minimalni povinny pocet, ktery j stanoven na 4:

Povinné konzultace

precizni stanoveni cill prace a stanoveni zakladniho planu
(harmonogramu) prace

1. konzultace (iniciacni) - odrazi prvotni zajem Zaka o Probihd v dobé volby tématu

téma, vétSinou jesté pomérné obecné formulované cile

prace

2. konzultace — méla by zahrnovat konkretizaci tématu, Probiha do tfi tydnl od prvotni volby tématu

3. konzultace — tato konzultace probiha v jakémsi Tato konzultace miZe probéhnout
»polocase”, zjistuje stav postupu prace. Tvlrci sami by samoziejmé i v dfivéjSim terminu, nezZ je
tento stav méli zhodnotit v kratké pisemné zpravé, k niz stanoven, fidi se tempem postupu prace,
by vedouci mél pfidat komentar (oboji by pak mélo byt
zaneseno do dokumentace spojené se semindrnimi
pracemi). Méla by také poskytovat moznost jesté

11
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s dostatecnym predstihem korigovat problémy, které neméla by vSak probéhnout v pozdé;jsim
mohou v procesu tvorby nastat. terminu.?

4. konzultace — posledni pred odevzdanim (moznost
poslednich uUprav, finalizace)

DuleZité kompetence, kterym by tvorba seminarnich praci (kromé mnoha dalSich) méla Zaky naudit (a
postupné prohlubovat), jsou: pfi praci postupovat podle urcitého planu, dotdhnout praci do
vysledného konce a také dodrzet uréeny termin odevzdani?2.

Terminy odevzdani jsou uréené nasledovné:

Termin odevzdavani je zvolen vzhledem k pfihlaskam Kvinta — oktava do poloviny bfezna (konec 2.
praci do soutéZe SOC do krajského kola (ty se podavaji tydne v bfeznu)

na konci bfezna), nejpozdéjsi termin odevzdani Obhajoba do konce prvniho tydne v kvétnu (u
kvalitnich seminarnich praci je tedy stanoven pfiblizné praci, které budou pfipadné prihlaseny do

na polovinu bfezna, v optimalnim pfipadé (pokud soutéze SOC, je velmi zahodno, aby obhajoba

vedouci pribézné hodnoti praci jako velmi nadéjnou a probéhla jesté pred koncem bfezna). Po
vhodnou pro soutéz SOC) by bylo dobré, aby byla prace | obhajobé nahladeni vysledk( a predani
odevzdana jesté drive (na pfelomu Unora a brezna). posudkd povérenému zastupci RS.

Autofi z nizsich ro¢nikl maji dostatek ¢asu na Sekunda — kvarta do konce dubna.
dlouhodobéjsi praci a jeji dotazeni do zdarného konce. Obhajoba do 10. 6. pfislusného skolniho roku.

Po obhajobé bezodkladné nahlaseni vysledk
a predéni posudkil povéfenému zéstupci RS.

12 yyyjimku muze tvofit pfipad, kdy ma Z4k vice seminarnich praci v jednom roce a pracuje na nich ,postupné“ —
chronologicky.

13V tomto pripadé je nutné si uvédomit, Ze pracujeme mnohdy s Zaky velmi specifickymi, s rGznymi
pracovnimi navyky, s riGznymi osobnostnimi rysy, s riznymi specifickymi potfebami, takZe je mozné, Ze
podminku véasného odevzdani vzdy nenaplni (a nemélo by to automaticky znamenat nepfrijeti prace),
nicméné:

a) Nedodrzeni terminu se nesmi brat jako ,,normal“, nybrz jako vyjimecna situace!

b) Pro prodlouzeni terminu by mél vZdy existovat konkrétni (a relevantné zavazny divod), ktery bude
zminén a diskutovan (pripadné i negativné hodnocen) v posudku prace a prodiskutovan v ramci obhajoby.
c). V prabéhu dochazky na nasi skolu by u vSech (maximalni vétsiny) zaki mélo dochazet (a je jednim

z dulezitych cilli vedoucich praci, ale i dalSich pracovnikl skoly) v tomto sméru k postupnému zlepSovani.

12
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Posudek, hodnoceni ro¢nikovych praci

Posudky jsou vypracovany vedoucim prace a oponentem na zakladé odevzdané komplexni prace.
Hodnoceni ma dvoji podobu — bodové (na zakladé tabulky hodnoceni lisici se pro jednotlivé rocniky

v kritériich) a slovni, jehoZ zdkladem je upozornéni na silné a slabé stranky prace, dale muze
obsahovat otdzky pro autora k obhajobé, doporuceni pro ptisti prace aj. V kazdém posudku je uveden
navrh bodového hodnoceni pred obhajobou, po obhajobé je do posudku vedouciho prace doplnéno
konecné celkové hodnoceni a jako jeho potvrzeni pfipojen podpis vedouciho prace a oponenta (je-li
obhajobé pfitomen).

Posudek autor obdrzi nejpozdéji 3 dny pred obhajobou, nicméné Zadouci je, aby se tak stalo v jesté
drivéjSim terminu.

Jiz v dobé zadavani je prace ptifazena do ramce nékterého z oborl (pfedmétd), je potom nutné, aby
se od toho odvijel i vybér volitelnych predmétli v septimé patficich do tohoto oboru. Ro¢nikova
prace je pak povinnou soucasti klasifikace predmétu, do néhoz je oborové zarazena.

Prace se hodnoti max. 100 body (vaha 1), pficemz, pokud student/ka praci fadné neodevzda a
neobhdji, je nehodnocen z predmétu, do kterého je zaclenéna. Dodatecna zkouska z predmétu pak
zahrnuje kromé uciva za druhé pololeti v predmétu i obhajobu dokoncené a odevzdané préace
(pFicemZ je mozné z rozhodnuti vedouciho prace rozsifit pocet Ukol(, které ma prace resit).
Vychodiskem pro hodnoceni prace je v takovém pfFipadé maximalné dosaZitelny pocet 44 bodd.

Pokud student/ka praci odevzda v fadném terminu, ale neobhdji (hodnoceni méné nez 30 bodl), ma
$anci béhem 3 tydn( praci doplnit, opravit ¢i prepracovat a obhajit v opravném terminu (celkemis
opravou prace max. 1 mésic). V tomto pripadé vsak bude vychodiskem pro hodnoceni maximalné
dosazitelny pocet 64 bodi. Pokud se ani opakovana obhajoba nezdafi, nastava stejna situace jako v
pfipadé neodevzdani prace.

Prodlouzeni terminu odevzdani rocnikové prace se déje pouze v mimoradnych a odlivodnénych
pfipadech na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce studenta &i zletilého studenta samotného.
| vtomto pripadé miZe dojit (podle zavaznosti dlivodl prodlouzeni terminu spoluprace) k odebrani
bodU za pozdéjsi odevzdani.

Pfesun dokonceni prace do osmého rocniku (oktavy) neni mozny, pouze v naprosto vyjimecnych
pfipadech (se zavaznym dlvodem uznanym vedenim Skoly za opodstatnény) rozhoduje o moznosti
dokonceni v prvnim pololeti oktavy reditel/ka skoly. V tomto pfipadé je hodnoceni roénikové prace
soucasti prislusného pfedmétu v prvnim pololeti.

Bez radného obhajeni rocnikové prace neni mozné uspésné ukoncit studium na MG.

Bodové hodnoceni roénikové prace se téz stava soucasti komplexniho bodového hodnoceni (KBH),
které je jednim ze stéZejnich podkladl pro vypocet stipendii studenttd v nasledujicim Skolnim roce.

Dopliiky k hodnoceni:

Pokud bude obsahova ¢ast prace na velmi Spatné Urovni, nelze praci pripustit k obhajobé, byt by diky
ostatnim kritériim hodnoceni préace ziskala celkové dostacujici pocet bodu.
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Obory, které maiji urcita specifika (napf. v praci se z povahy oboru ¢i zadani nevyskytuje nékteré
kritérium uvedené ve vyse uvedené strukture hodnoceni), maji kritéria hodnoceni upravena (provadi
vedouci prace, pfipadné po konzultaci s povéfenym pracovnikem vedeni skoly). Pfi hodnoceni prace
(alespon v rdmci posudku jejiho vedouciho) je tfeba jejich Upravu uvést.

U praci, kde je urcita slozka (predevsim obsahova stranka) zpracovdana mimoradné kvalitné (a jiné
Casti maji urcité, nikoliv vSak zasadni, ,,rezervy”), je mozno udélit bonus — 5 bod( (nelze vsak
presahnout maximalni soucet 100 boda).

Pokud obhajoba bude provedena na nadstandardni Grovni, mlze zkusebni komise taktéz udélit
“bonus” 5 bodl (ovsem opét tak, aby celkovy soucet bodl nepresahl 100).

14
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Hodnoceni ro¢nikovych praci:

Rocnikova prace

Jasna formulace tématu, jeho zfetelné a 4
vymezeni
Srozumitelnost a konkrétnost stanoveného | €eho chce autor dosahnout? 1
cile/stanovenych cilti prace Jaké diivody ma pro svou praci? 2
Jaka je obecna potieba feseni danych ukolG? 1
Jaky je planovany vystup/vystupy prace? 1
Ma naplnéni zamysleného cile/zamyslenych cilli prace 2
Sirsi/obecnéjsi vyznam (vyuiziti)?
Spravna formulace problému — hypotéz/badatelskych
otazek 22 6
Srozumitelné a vécné spravna teoreticka Konkrétni pfiklady teoretickych i praktickych pFistupt
Cast (pfehled dosavadnich nazorq, odbornikt k dané problematice (Pfedevsim na zakladé 5
vysledkii dosavadniho badani, dosavadni odborné literatury - sekundarnich pramenti)
prace) pojici se k danému tématu
Stanoveni a pouZiti vhodnych metod prace | Zddvodnéni relevance pouZitych metod 2
Stanoveni a dodrZeni efektivniho planu 2
prace a harmonogramu tvorby prace
Zpracovani ziskanych informaci/poznatkd Analyza téchto ziskanych udaji/fakti/poznatku; jejich
relevantni dle zvolené metody objektivni hodnoceni. Urover interpretace materialti. 30
Konfrontace analyzovanych tdaja ziskanych z vlastniho
vyzkumu s udaji ze sekundarnich zdroja
Vyvozeni jasnych a zietelnych zavérl prace | Naplnéni cili prace 6
Doporuéeni o vhodnosti implementace zavéri prace (Lze >0 6
je dale vyuzit? Pripadné jak a za jakych podminek.)
Zhodnoceni pfinosu prace 4
Vhodné a zdiivodnéné (opodstatnéné) Tabulky, grafy, dobové texty, obrazovy material a dalsi a
zaclenéni doprovodnych prvka ptilohy
Formalné spravné Struktura Jasna a zietelna struktura prace 4
zpracovani prace Spravna vyuiiti Spravné poufiti zvolené metody citovani
systému odkazi a Bibliografie dle platné normy (dle zvolené metody 5
poznamek citovani) 1
Anotace, resumé, obsah prace, Cislovani stranek 2
Spravné jazykové zpracovani Spravnost prace z hlediska stylistického 2
Spravnost prace z hlediska gramatického 4 2
Konzultace, komunikace, pribéZnost prace | Postup prace do konce sexty* 4
Obhajoba prace Autor stru¢né srozumitelné predstavi svoji praci, strucné 9
charakterizuje postup prace, reaguje na otazky komise, 5
srozumitelné formuluje pfinos prace.
100

Bodové hodnoty dilci (Seda barva) jsou doporucené (orientacni). Vedouci a oponent prace (po
dohodé) si mohou jejich vzajemny pomér upravit (napf. dle specifik oboru ¢i konkrétniho tématu).

14V ptipadé, Ze na konci sexty (obhajoba dil¢iho postupu v rdmci zavéreéné konzultace v sext&) vedouci prace
zjisti, Ze autor nepostupuje dostatecnym tempem, mize navrhnout vétsi snizeni poctu bodd v zavérecném

hodnoceni. V krajnim ptipadé (po dohodé s pracovniky vedeni $koly) mizZe od vedené prace odstoupit. V tomto

pfipadé si autor musi zvolit jiné téma prace a ziskat jiného vedouciho (bez jakychkoliv ¢asovych ulev). ~
Ke zvaZeni: Autorovi prace, kde bude zjisténo, Ze se ji v pribéhu sexty nevénoval dostate¢né bude z KBH za
sextu odecten urcity pocet bodt (20 ¢i 50).
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Obhajoba

Hodnoceni roénikové prace je provedeno na zakladé vypracovanych posudki vedouciho a oponenta
prace a obhajoby prace, kterd probiha v pribéhu mésicl Unora a brezna (jen v odivodnénych
pfipadech pozdéji) sedmého rocniku osmiletého gymnazia (septima) — s ohledem na jarni prazdniny
je termin obhajob pohyblivy.

Hodnotici komise pti obhajobé ma obvykle 3 ¢leny — vedouci prace (jeho pfitomnost je nezbytna),
oponent (je pfitomnost je obvykld), zastupce vedeni $koly (& pracovnik povéfeny RS). Obhajoby jsou
otevrené.

Obhajoba slouzi k tomu, aby autor Ustni formou prezentoval svou praci, volbu cild, postup prace a
pripadné problémy, které jej provazely, a predevsim vysledky prace. Autor béhem obhajoby zodpovi
pfipadné dotazy vedouciho prace, pfipadné oponenta (nejlépe je, kdyZ jsou tyto dotazy jiz soucasti
posudku tak, aby se autor na jejich zodpovézeni mohl pfipravit). Vedouci (oponent) zhodnoti préci,
upozorni na jeji silné stranky i nedostatky, da doporuceni do budoucna. Na zavér obhajoby vedouci (+
pfipadny oponent) stanovi konecnou podobu bodového hodnoceni.

Je velmi Zadouci, aby byly obhajoby jednotlivych praci stejného oboru (¢i pribuznych obor()
spojovany tak, aby mél autor Sanci svou obhajobu prednést pfed vétsim plénem, tak, aby doslo ke
sdileni informaci a poznatk( z tvorby jednotlivych praci (faktickych i formalniho charakteru).

Casovy harmonogram

Rocnikové prace jsou vytvareny vidy v pribéhu sexty a prvniho pololeti septimy (Sestého a sedmého
roc¢niku).

ZADAVANI, PRIHLASOVANI PRACE — VYBER TEMAT
Vybér nabizenych témat je Zakim poskytovan vidy do konce druhého tydne v zari
v prvnich dnech nového skolniho roku.
Z4ci sexta — volba témat RP do konce druhého tydne v fijnu

DuleZitou soucasti tvorby rocnikovych praci je vzadjemna interakce mezi autorem (Zakem) a vedoucim
prace probihajici vétSinou formou konzultaci. Celkovy pocet a charakter konzultaci neni striktné
urcen, je urcen pouze minimalni povinny pocet, ktery j stanoven na 5:

Povinné konzultace

1. konzultace (iniciacni) - odrazi prvotni zajem zaka o Probihd v dobé volby tématu
téma, vétsSinou jesté pomérné obecné formulované
cile prace.

2. konzultace — méla by zahrnovat konkretizaci Probiha do péti tydnl od prvotni volby tématu
tématu, precizni stanoveni cil(i prace a stanoveni
zakladniho planu (harmonogramu) prace.
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3. konzultace — tato konzultace probiha v jakémsi
»polocase”, zjistuje stav postupu prace. Tvlrci sami by
tento stav méli zhodnotit v kratké pisemné zprave,

k niz by vedouci mél pfidat komentar (oboji by pak
mélo byt zaneseno do dokumentace spojené se
semindrnimi pracemi).

Tato konzultace mize probéhnout samoziejmé i
v dfivéjSim terminu, nezZ je stanoven, fidi se
tempem postupu prace, neméla by vsak
probéhnout v pozdéjsim terminu — sexta

v prabéhu prvnich tfech tydnli mésice cervna.
Tato konzultace zaroven sehrava roli jakési
obhajoby ,,po poloviné prace”. Autofi
prezentuji svou dosavadni praci a splnéni
dilé¢ich ukol. Hodnoceni této ,,obhajoby” bude
zahrnuto i v zavérecném hodnoceni jiz
dokoncené rocnikové prace v septimé.

4. konzultace — vytyCuje ukoly pro posledni fazi tvorby
prace (napft. tvorbu findlniho textu aj.). Méla by také
poskytovat moznost jesté s dostate¢nym predstihem
korigovat problémy, které mohou v procesu tvorby
nastat.

Tato konzultace muize probéhnout samoziejmé i
v drivéjSim terminu, nez je stanoven, fidi se
tempem postupu prace, neméla by vsak
probéhnout v pozdéjsim terminu — septima do
konce fijna.

5. konzultace — posledni pred odevzdanim (mozZnost
poslednich uUprav, finalizace)

V ramci tvorby jiz predpokladame pomérné vysoky stupen osvojeni pracovnich navyka, daleZitych
pracovnich i odbornych kompetenci®®. TakZze mezi vyznamna kritéria hodnoceni patfi i prabéina
prace autora, a predevsim dodrzeni konec¢ného terminu. Zpozdéni v tomto ohledu (pokud neni
zpUsobeno opravdu zavaznymi — predevsim zavaznymi zdravotnimi — problémy autora) by se vidy

mélo negativné v hodnoceni odrazit.®

Terminy odevzdani jsou uréené nasledovné:

Obecné

Hodnoceni, a tedy i odevzdani a obhajoba roc¢nikové
prace je zatazeno do druhého pololeti sedmého
roc¢niku (septimy). Terminy jsou stanoveny i vzhledem
k predpokladanému prihlasovani vétsi ¢asti
ro¢nikovych praci do soutézi (v této souvislosti
predevsim SOC).

SEPTIMA — do konce prvniho tydne v unoru
daného skolniho roku.

Zavérecné obhajoby — v optimalnim pripadé
v prvnich tfech tydnech mésice brezna

v SEPTIME.

15V tomto pFipadé je nutné si uvédomit, Ze sice pracujeme mnohdy s Zaky velmi specifickymi, s riznymi
pracovnimi navyky, s riGznymi osobnostnimi rysy, s riznymi specifickymi potfebami, v ramci tvorby
roc¢nikové prace by vsak jiz méli byt nauceni (ovladat prislusné kompetence) volit si splnitelné cile,

postupovat pfi praci podle uréitého stanoveného planu, dotdhnout praci do vysledného konce a také dodrzet

urceny termin odevzdani.

16 Vedouci prace maze o své vili prodlouZit termin odevzdani fadové o nékolik dnii (i to by se viak mélo

v hodnoceni odrazit — snad s vyjimkou opravdu obsahové i formalné , genialni“ prace, u niz by se mohlo
»primhoufit oko”). Delsi prodlouzeni se déji vidy na zakladé Zadosti autora (pisemné — postacuje vsak i
elektronicky) adresované RS a zaslané zastupci RS V. Brdkovi. Zédost o posunuti terminu musi byt odéivodnéno
objektivnimi problémy. Pokud bude zZadost o prodlouZeni terminu zamitnuta, autor odevzda praci ve stavajicim
stavu. Del¥i prodlouzeni se véak vidy MUSI v hodnoceni projevit.
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POSTUP TVORBY PRACE

Zde je nastinén koncept postupu prace v obecné roviné. Je samoziejmé, Ze kazdy obor i rlizné typy
zadani ma sva specifika, své zvlastnosti, které se mohou promitnout i do konkrétnich ¢innosti na
konkrétnich pracich. Dopliujici poZzadavky i zasady charakteristické pro rizné obory upfesni kazdému
z autorll vedouci jeho prace.

PRIPRAVNA ETAPA:

VOLBA TEMATU - odré?i prvotni zdjem o obecnéji formulovanou problematiku.

KONKRETIZACE TEMATU (!) - po zji$téni zakladnich informaci - — 7ak ziskava zakladni piehled

o problematice, dostupnost informaci pro zkoumani riznych dil¢ich problémd, zajisténi moznosti pro
plnéni vyzkumného Ukolu, experimentalnich ukold, tvircich zamér( aj.

FORMULACE CiLU PRACE (HLAVNIHO i DiLEiCH) — napt. pomoci stanoveni otazek, na které bude 74k
praci odpovidat, pripadné stanoveni hypotézy, kterou bude zak potvrzovat ¢i vyvracet. VSe musi byt
jasné definovdno a formulovano.

SESTAVENi HARMONOGRAMU PRACE

SUMARIZACE A ORIENTACE V DOSTUPNYCH INFORMACICH O TEMATU (HEURISTIKA) - seznameni
se zdroji informaci, shromazdovani informaci, vytvoreni systému zpracovani informaci, tfidéni
shromazdénych informaci — vytvareni seznamu zdroju (pokud jde o textové zdroje, pak podle
bibliografickych pravidel).

Teoretické studium jiz zndmych poznatk.

STANOVENI PRACOVNIHO POSTUPU, VHODNYCH METOD RESENi ZVOLENE PROBLEMATIKY,
SESTAVENi OSNOVY PRACE - do jeji struktury se postupné za pomoci metod prace zafazuji ziskané
informace, data, poznatky, zatim bez zpracovani ,na Cisto”“.

REALIZACNI ETAPA:

ZPRACOVANI ZADANE PROBLEMATIKY, VZNIK PRACOVNI VERZE PRACE (Zde se konkrétni ¢innosti
znacné lisi podle oboru, charakteru a zaméreni prace).

Realizace planovanych postupd, interpretace zjisténych vysledkd, jejich hodnoceni (napf. statistické),
zhodnoceni, zda bylo dosaZeno cild prace, formulace a vysloveni zavérd. Findlni Upravy po obsahové
strance.

Priklady moznych ¢innosti:

Shromazdovani dat, porovnavani ziskanych informaci, vyvozovani
Provadéni vyzkumnych ukol(i, experimentl, pozorovani
Provadeéni vypocta, konstrukci

Tvorba program(, modell

Provadéni Setfeni v terénu

Vlastni umélecka tvorba aj.

DuleZité je v prvnich dvou etapdach peclivé vedeni “pracovni dokumentace”.

ZAVERECNA ETAPA:

Vytvareni finalni verze prace (vznika Cistopis v tiSténé i elektronické podobé).

Findlni Upravy ve formalni a jazykové roviné (jazykové korektury — stylistické i gramatické), kompletni
prace obsahuje Uplny seznam pouzitych pramen(, vhodné pfilohy, poznamkovy aparat, funkcéni
obsah (+ Cislovani stranek), prace je upravena graficky (typograficky).
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Prace je v pozadovaném terminu v kompletni podobé odevzdana vedoucimu (v pfipadé rocnikové
praci téZ oponentovi — tomu muZe k hodnoceni po vzdjemné dohodé postacovat pouze elektronicka
verze préce).

Poslednim krokem zavérecné etapy semindrni (rocnikové) prace je jeji obhajoba.

Pozn.: rocnikové p. (doporuceno):
Autor prace dale vytvofi obsahové i strukturalné kvalitni heslo, které bude mozZné uverejnit na
strankach otevieného internetového portalu wikipedie (autor + ndzev gymnazia).

ROZSAH PRACE

e neni striktné stanoven — u seminarni préace je to vétsinou 10 - 30 ,normostran” obvyklych
v Eeském prostiedi 7 + pfilohy, doprovodny védecky aparét, u roénikové 20 — 60
»,hormostran” obvyklych v ¢eském prostiedi + ptilohy, doprovodny védecky aparat.

e Ve vyjimecnych pfipadech (napf. pokud je zakladem prdce napt. vytvorené umélecké dilo,
prakticky vyrobek, deskova hra aj.) mQze mit pisemna ¢ast prace mensi rozsah, prace vsak
vidy musi pisemnou ¢ast mit. V nékterych ptipadech je naopak (dle povahy prace) mozné i
prekroceni horni hranice poctu ,normostran” textu.

Finalni pisemna podoba prace by méla vznikat az v posledni fazi celé autorovy cinnosti, méla by byt
shrnutim a predstavenim pouZitych zdrojl informaci, pouZitého materialu a pracovnich postupd,
metod a s jejich pomoci zjiSténych skutecnosti a dale jejich zhodnocenim, to vse podle urcitych
pravidel.

Rozhodné neni spravny ten postup, kdyz autor pise uz ,finalni” text ve stejné
dobé, kdy teprve studuje prameny a odbornou literaturu, provadi pozorovani,
vypocty Ci experimenty.

17 Normostrana (zkracené NS) je standardizovana strana textu o urcitém poctu znaku (véetné mezer) a Fadka.
V éeském prostredi je to rozsah textu v délce 1 800 znaku (symbolll a mezer), coZ odpovida triceti radkim o
Sedesati znacich nebo priblizné 250 slovim bézného textu. https://cs.wikipedia.org/wiki/Normostrana
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SEMINARNI PRACE:

STRUKTURA

CASTI PRACE

KOMENTAR

Titulni strana

Méla by obsahovat nazev prace, autora a skolni
rok — mize byt graficky, vytvarné ¢i tematicky
upravena

2. strana

zakladni informace o praci + abstrakt v podobé
formulare, ktery je k dispozici ke stazeni v
dokumentech skoly, u vedouciho prace, u vedeni
skoly

Obsah

Pouzivat nejlépe tento format:
Kap. 1. ...

1.1. ..
1.1.1...
1.12...

1.2. ..

2. ...
3. ..

Uvod

Uvedeni do problému, jasna formulace cil(,
pfipadné otdzek, na néz ma prace odpovédét,
charakteristika stéZejnich zdrojl dat a informaci a
zpUsob jejich ziskani, zvolena hlavni metoda prace
¢i metody

s v

Stat (hlavni ¢ast)

popis problému, obsahuje to, co bylo zjisténo,
vypocty, popisy experimentd, prizkuma — zatim
bez hodnoticiho kritéria, tlumodi se fakta, bez
Uvah a komentara.

Text je fazen do subkapitol, ¢islovany dle obsahu.

Zavér a "diskuze"

hodnoceni vysledkd prace, ivahy, komentare,
porovnani s doposud zjisténymi fakty, nastinéni
dalsich moznych souvisejicich ukold, vyuziti v praxi

Prilohy

textové i obrazové, s uvedenim zdroje

poznamky, bibliograficky seznam

Tzv. védecky aparat, mozno pfipojit i rejstriky
(nejsou povinné)
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ROCNIKOVE PRACE:

CASTI PRACE

7

KOMENTAR

Titulni strana

Méla by obsahovat nazev prace, autora a skolni
rok — mize byt graficky, vytvarné ¢i tematicky
upravena

2. - 3. strana

zakladni informace o praci + abstrakt v podobé
formulare, ktery je k dispozici ke stazeni v
dokumentech skoly, u vedouciho prace, u vedeni
skoly

4, strana

Cestné prohlaseni

5. strana (muzZe byt vice stran)

Wikipedie — heslo, v ptipadé prihlaseni prace do
néjaké soutéze se tato Cast pozdéji vypusti.

Obsah

PouZivat nejlépe tento format:
Kap. 1. ...

1.1...
1.1.1. ..
11.2...

1.2....

2. ..
3...

Uvod

uvedeni do problému, jasna formulace cile,
pfipadné otdzky, na néz ma prace odpovédét,
charakteristika stéZejnich zdroj( dat a informaci a
zpusob jejich ziskani, zvolena hlavni metoda prace
¢i metody

7 vz

Stat (hlavni ¢ast)

popis problému, obsahuje to, co bylo zjisténo,
vypocty, popisy experimentd, prizkuma — zatim
bez hodnoticiho kritéria, tlumoci se fakta, bez tvah
a komentara.

Text je fazen do subkapitol, ¢islovany dle obsahu.

Zaver a "diskuze'

hodnoceni vysledkl prace, Uvahy, komentare,
porovnani s doposud zjisténymi fakty, nastinéni
dalsich moznych souvisejicich ukoll, vyuZiti v praxi

Prilohy

textové i obrazové, s uvedenim zdroje

poznamky, bibliograficky seznam

Tzv. védecky aparat, nezapomenout na "dobré
védecké vychovani" a postupovat podle norem,
mozno pripojit i rejstriky (nejsou povinné)
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CITACE, ODKAZY, CITACNI ETIKA"s:

7 v

Obecné se podoba citaci Fidi aktualni normou CSN ISO 690, ktera vstoupila v platnost v
dubnu 2011.

Je vsak treba si uvédomit, Ze norma umoziuje rizné zpusoby citovani. Norma totiz
nedava jednoznacny navod na to, jak citovat. Pouze urcuje povinné prvky citace a do jisté miry jejich
poradi.

Pfimo v normé je uvedeno: ,,...norma nepredepisuje konkrétni styl odkazu nebo citace. Priklady [...]
nejsou predepisujici, pokud jde o styl a interpunkci.” Norma tedy zavrsuje vétSinu z existujicich
citaénich styl(.

Jednou z nejcastéjsich chyb, které se vyskytuiji, je totiz pravé pouziti riznych citaénich generatort
(manazerd) a pomdcek k vytvaieni bibliografickych citaci. Kazda jednotliva citace je pak podle CSN
ISO 690 (dale jen ,,normy“) sice v potadku, ale nelze je pouzit do jednoho seznamu.?®

TAKZE: ZAKLADNIM PRAVIDLEM PRO CITACE PRI
TVORBE SEMINARNICH A ROCNIKOVYCH PRACI JE
JEJICH JEDNOTNY CHARAKTER - VSECHNY MUSI BYT
VYTVORENY STEJNYM ZPUSOBEM.

18 pfedkladana ,,Metodika citaci a citovani“ do znacné miry vychazi z podrobnych textd na:
https://sites.google.com/site/novaiso690/metody-citovani
Tento odkaz doporucujeme k seznameni s dalSimi informacemi.
19 TAKHLE NE. Pfiklad spravnych citaci, které nemohou byt v jednom seznamu literatury, protoZe
kazda je vytvorena jinym zpUsobem:
=  BULGARELLI, Ulderico — CERIMELE, Maria Mercede — ZARETTI, Anna. A numerical model related to an
astrophysical problem, Applied Mathematics and Computation, January 1989. Vol. 29, no. 1, str. 17-38
= DANIKEN, Erich von, 1994. Prorok minulosti. Praha: Na$e vojsko,. Fakta a svédectvi, sv. 119.
ISBN 80-206-0434-0.
=  Dolecek, J. (2009). Moderni ucebnice elektroniky. 6. dil, Kmitoctové filtry, generatory signdlu a
prevodniky dat. Praha: BEN. ISBN 978-80-7300-240-4.
= HANUS, J. ed. Dé&jiny kultury a civilizace Zdpadu v 19. stoleti. Brno: Centrum pro studium demokracie a
kultury, 2002. Déjiny a kultura, sv. 5. ISBN 80-7325-006-3.
*  Herout, Pavel. U¢ebnice jazyka C. 6. vyd. Ceské Budéjovice: Kopp, 2009. ISBN 978-80-7232-383-8.
*  HROMADKO, Jan, Jiti HROMADKO a Petr MILER, Vladimir HONIG a Martin CINDR. Technologie vyroby
biopaliv druhé generace. Chemické listy. 2010, 104(8), 784-790. ISSN 0009-2770.
= KOTLER, Philip a ARMSTRONG, Gary. Principles of Marketing. 9th ed. New Jersey: Prentice-Hall,
2001. ISBN 0-13-029368-7.

Pfevzato z: https://sites.google.com/site/novaiso690/caste-chyby
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CITACE

Jak citovat

Jak citovat literaturu?

Zakladnim pravidlem je citovat literaturu tak, aby bylo ¢tenafri jasné, jakou
myslenku a odkud jsme prevzali. K tomu slouzi odkazy v textu a bibliografické
citace. Dulezité je rozlisit, zda jde o citat nebo parafrazi.

Co citovat?

e Pokud prevezmeme néci text, obrazek, tabulku, graf, data a pod. - musime
citovat autora.

e Kdyz ke své tabulce ¢i grafu pouzijeme data jiného autora nebo subjektu,
musime uvést jejich zdroj.

e Prevezmeme-li cizi myslenku, napad, nazor, vysledky prace - musime citovat
autora.

e Pokud pouzijeme Cast ze své vlastni publikované prace - citujeme i sebe.

Co citovat nemusime?
Citovat nemusime, pokud se jedna o vSeobecné znamé informace. Za vSeobecné

znamé informace jsou povazovany zaklady oboru, a vSe, co patfi k vSeobecnému
vzdélani. Citovat nemusime ani znama fakta.

Napr. kdyz pisi
... po podepsdani Maastrichtské smlouvy v Unoru 1992...

neni potreba citovat zdroj, protoze datum podepsani smlouvy je znamy fakt, ale
pokud ze zdroje pfevezmu doslovné celou ¢ast textu, tykajici se Maastrichtské
smlouvy, citovat musim:

Mezivladni konference o hospodarské a ménové unii svolana na prosinec 1990 byla doplnéna
konferenci o politické unii, se snahou zahrnout vétsinu jiz diskutovanych oblasti prohloubené

spoluprace do nového a pevnéjsiho ramce Smlouvy o Evropské unii (SEU). Ta byla podepsana dvanacti

¢leny ES v Unoru 1992 v nizozemském Maastrichtu."

PLECHANOVOVA, Béla. 90. léta. In: Euroskop.cz [online]. © 2005-12 Vlada Ceské republiky. [Cit.
12.10.2012]. Dostupné z: https://www.euroskop.cz/8889/sekce/90-leta/
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PRIMA CITACE

* text je z pavodniho dila pfevzat doslovné
»= vcetné typografického zdlraznéni

* jevuvozovkach

= autor a zdroj je ocitovan

Ve vlastni praci bychom neméli mit vic nez 10 % citaci. Pokud pouZivame pfimé citace prilis casto,

plsobi text roztFisténé, protoze kazdy autor ma sviij osobity styl psani. Proto jsou vhodné;si
parafraze.

PARAFRAZE = nepfima citace

» text je interpretovdn vlastnimi slovy

* nemeénise jeho vyznam

* neddva se do uvozovek

= autor a zdroj je ocitovan

= zpravidla je kratsi neZ originalni text

» je vhodnéjsi neZ citace pasaze, ktera neni vyjimecna

Abychom mohli vytvofit parafrazi, musime origindini text dokonale pochopit. Parafraze je
zamérena na zakladni myslenku a byva zpravidla o néco kratsi nez pavodni text. Uréité parafrazi
nevytvorime tak, Ze pouze zaménime néktera slova za synonyma.

PLAGIAT

» prevezmeme-li cizi myslenku, obrazek, graf, tabulku... a neocitujeme autora, dopoustime se
kradeze — plagiatu.

Plagiaty jsou v seminarnich a ro¢nikovych praci v rdmci nasi skoly nepfijatelné. V ramci kontroly praci
je velmi zadouci, aby vedouci prace vyuZil néktery z portali, které pomahaji kontrolovat pivodnost
prace (napf. www.odevzdej.cz, ktery jiz néktefi z kolegli pouzivaji — pouze je tfeba pocitat, ze
vyhodnocovani trva urcitou dobu — v fadu dnu).
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JAK PARAFRAZOVAT?
Priklad:
Origindl:

Studenti pfili$ ¢asto pouzivaji pfimé citace pfi psani poznamek, a diky tomu naduzivaji citace
ve finalni praci. Pfimé citace by mély tvofit pouze asi 10% vaseho finalniho rukopisu. Proto
byste se méli snazit omezit mnoZzstvi doslovnych prepisli zdrojovych material( pfi psani
poznamek.

Lester, James D. Writing Research Papers. 2nd ed. Glenview: Scott, c1976, s. 46-47.

Parafrdze:

V odbornych textech studenti ¢asto nadmérné cituji, neudrzi pocet ptrimych citaci v rozumné
mite. Problém obvykle vznika uz pfi psani vypisk(, je nezbytné minimalizovat doslovné
opisovani materialQ. (Lester, 46-47).

Parafrdze:

Pti psani poznamek by studenti méli omezit mnozZstvi pfimych citaci ze zdroj(, to jim pomuze
minimalizovat mnoZstvi pfimych citaci v rukopise. (Lester, 46-47).

Plagidt:

Studenti pfilis ¢asto uzivaji pfimych citaci pti psani poznamek, a diky tomu jich pouZzivaji ptilis mnoho
i ve findIni praci. Spravné by rukopis mél obsahovat pouze asi 10% pfimych citaci. Proto je dlleZité
omezit opisovani zdrojovych materiall pti psani pozndmek.

Citace:

"P¥imé citace by mély tvofit pouze asi 10% vaseho findlniho rukopisu. Proto byste se méli snazit
omezit mnozstvi doslovnych prepist zdrojovych material(i pfi psani poznamek." (Lester, 46-47).
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METODY CITOVANI

Norma uvadi tfi metody citovani:
1. metoda prubéinych poznamek
2. metoda cCiselného odkazu

3. metoda jméno-datum (harvardsky systém / harvardsky styl)

tato forma prindsi i jiny zptsob psani bibliografickych citaci viz priklady pro harvardsky
systém

Pro nazornost, jak citovat, jsou pouzity Uryvky a bibliografické citace z ¢lanku:

COUFAL, Libor. Web po 20 letech: co z néj zbude pro budouci generace? Knihovna [online].
2009, 20(2), 17-32 [cit. 16.6.2011]. ISSN 1801-3252. Dostupné z:
http://knihovna.nkp.cz/knihovna92/0902097.htm
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1. Metoda prubéinych poznamek?°

Odkaz v textu: Na bibliografické citace odkazujeme poradovym Cislem
poznamky. Cislo musime odlidit od vlastniho textu bud’ pouzitim horniho indexu
nebo zavorek (kulatych ¢i hranatych).

Pfiklad odkazuli v textu:

Zménu odkazl lze provést nékolika zplisoby. Jednou z mozZnosti je trvalé prepsani
odkazl pfimo v kdédu stranek, coZz je pomérné snadné uvnitt HTML, ale uvnitf
komplexnich skript( je to témérF nefesitelny problém32. Druhou moZnosti je ponechat
odkazy v pGvodni podobé a zménu provadét dynamicky, ,na vyzadani“, pti prohlizeni
stranek v archivu, nap¥. pomoci java scriptu.

V poznamkach pod carou, nebo na konci dokumentu, jsou odkazy v poradi,
v jakém je na né odkazovano v textu.

32. ROCHE, Xavier. Copying websites. In: Julien MASANES, ed. Web archiving. Berlin:
Springer, 2006, s. 93-114. ISBN 978-3-540-23338-1. S. 97-98.

33. MASANES, Julien. Web archiving: issues and methods. In: Julien MASANES, ed. Web
archiving. Berlin: Springer, 2006, s. 1-53. ISBN 978-3-540-23338-1. S. 34.

34. BOYKO, Andrew. Test bed taxonomy for trawler [online]. 2004 [cit. 25.11.2009].
Dostupné z: www.netpreserve.org/publications/iipc-r-002.pdf

Poznamky nemusi obsahovat jen odkazy na literatutru. Jedna poznamka muze
obsahovat odkazy na vice zdroju.:

Priklad odkaza v textu:

Ne vidy dochazi k Gplnému zéniku obsahu stranek a trvalé ztraté informaci. Casto jde pouze
o pfesun na jinou URL adresu, at uz v ramci plvodni domény nebo na jinou doménu. Jedna
se o problém trvalosti odkazl — v anglictiné se pro tyto pfipady pouZziva termin "zahnivani"
odkazl (link rot). V takovém pfipadé je ¢astokrat mozné obsah dohledat pomoci
vyhledavacl ¢i jinymi prostiedky. Napf. studie Lawrence odhalila 53 % neplatnych odkaz(
po Sesti letech od publikovani®®. Vétsina z téchto dokument( viak byla stdle dostupnych na
jinych URL a bylo moZno nalézt bud' origindlni dokument, nebo alespon souvisejici
informace. Pouha 3 % dokument( se nepodafilo objevit viibec. Nékolik dalSich podobné
zamérenych studii pro lékaFské a védecké Casopisy také dochazi k podobnym zavérim, ze
volatilita odkaz( je vétsi neZ volatilita samotného obsahu®?. Je tedy nutno rozliSovat mezi
volatilitou webu a volatilitou URL.

20 Jako pomuicku k citovani dle metody prabéinych pozndmek miZeme pouZit napf. generator citaci na adrese
www.citace.com.
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13. LAWRENCE, Steve, PENNOCK, David, FLAKE, Garry, KROVETZ, Bob, COETZEE, Frans, GLOVER, Eric,
NIELSEN, Finn, KRUGER, Andries, GILES, Lee. Persistence of Web References in

ScientificResearch. IEEE Computer [online]. 2001 34(2), 26-31 [cit. 25.11.2009]. Dostupné z:
http://www.searchlores.org/ library/ persi-stence-computer01.pdf

14. DELLAVALLE, Robert P., HESTER, Eric J., HEILIG, Lauren F., DRAKE, Amanda L., KUNTZMAN, Jeff W.,
GRABER, Marla, SCHILLING, Lisa M. Going, Going, Gone: Lost Internet

References. Science. 2003, 302(5646), 787-788. ISSN 0036-8075. Dostupné téz v online verzi: doi
10.1126/science.1088234

WREN, Jonathan D. URL Decay in MEDLINE - a 4-year Follow-up Study. Bioinformatics 2008, 24(11)
1381-85. ISSN 1367-4803.

Prvni odkaz musi obsahovat bud’ celou bibliografickou citaci (zpravidla u
kratSich praci), nebo u rozsahlejsich praci, které obsahuji zvlastni seznam
literatury, musi obsahovat tolik udajd, aby byla zajisténa provazanost odkazu,
poznamky a soupisu literatury. Pokud citujeme stejny zdroj vickrat, je mozné v
dalSich poznamkach odkazovat na prvni odkaz:

Priklad:

Web je hlavni publika¢ni aplikace internetu. Je to jedinecny informacni systém, ktery lze
vyuzit pro generovani, aktualizovani a publikovani obsahu vsemi pfedstavitelnymi zpGsoby,
které nabizi moderni vypocetni technika®™. S jeho vznikem se tak objevil snadno dostupny,
vSudypritomny a relativné levny prostfedek pro tvorbu a Sifeni informaci. Ve srovnani
s tradi¢nimi publikacnimi médii jde o revoluci v publikovani, ktera posunuje hranice moznosti
ve vSech smérech. "Tak jako tiskafsky lis stimuloval moderni vydavatelsky primysl,
technologie a vSudypritomnost webu znamenaly prevrat v Sifeni intelektudlniho vlastnictvi"
(lowa State University).

Vyvoj webu dramaticky zvysil nejen mnozZstvi publikovanych informaci, ale také pocet
potencialnich vydavatell. V byznysu publikovani online se mize vydavatelem stat témér
kdokoliv. Vystizné to vyjadril autor blogu Dosh Dosh, zaméreného na blogovani a internetovy
marketing: "Diky extrémné nizkym bariéram vstupu a variabilnim nakladiim umoznuje web
komukoliv s pocitacem stat se nezavislym vydavatelem: vysledkem je, Ze mnoistvi a
rozmanitost online obsahu ve vét$iné oborl daleko pfesahuje tisténé publikace."!

Web byl oviem od samého pocatku zamyslen nejen jako zdroj informaci. UZivatelé se také
méli aktivné podilet na vytvareni jeho obsahu. Prvni webovy browser, ktery vyvinul
Berners-Lee, slouzil nejen k prohliZeni, ale zaroven i k publikovani. V tomto svétle je treba
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vnimat nejen masivni rozvoj online publikovani, ale také vznik tzv. webu 2.0 s velkym podilem
obsahu generovaného uZivateli. Publikovani online nepfinasi jen sama pozitiva: ve srovnani
s klasickym zpUsobem publikovani ma minimalné jeden velky nedostatek. Tradicni tisténé
publikace jsou po vydani nezavislé na svych vydavatelich. Naproti tomu webové publikace
existuji pouze na serverech svych tvlrcQ, a proto jsou zavislé na permanentnim publikovani
témito tvarcit?. Jednim z Fedeni, jak odstranit tuto zavislost, mize byt archivace webu.

Poznamky pod carou:
10. MASANES, Julien. Web archiving: issues and methods. S. 15.

11. MAKI. The future of content in the age of information overload.
12. MASANES, pozn. 10, s. 15.
Soupis literatury:

MAKI. The future of content in the age of information overload [online]. Dosh Dosh. 2008
[cit. 25.11.2009]. Dostupné z: http://www.doshdosh.com/
future-of-content-in-the-age-of-information-overload

MASANES, Julien. Web archiving: issues and methods. In: Julien MASANES, ed. Web
archiving. Berlin: Springer, 2006, 1-53. ISBN 978-3-540-23338-1.

Poznamky pod ¢arou (nebo na konci dokumentu) jsou fazeny tak, jak se
odkazy vyskytuji v textu.

Soupis pouzitych prament (literatury) na konci prace je fazen podle abecedy.
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2. Metoda ciselného odkazu

Odkaz v textu: Na bibliografické citace odkazujeme poradovym cislem citace a
stranou. Cislo musime odliit od vlastniho textu bud’ pouZitim zavorek (kulatych
¢i hranatych) nebo horniho indexu. Odkaz na praci bude mit vidy v textu stejné
Cislo.

Priklad odkaza v textu:

Publikovani online nepfinasi jen sama pozitiva: ve srovnani s klasickym zplsobem publikovani ma
minimalné jeden velky nedostatek. Tradicni tiSténé publikace jsou po vydani nezdvislé na svych
vydavatelich. Naproti tomu webové publikace existuji pouze na serverech svych tvircQ, a proto jsou
zavislé na permanentnim publikovani témito tvirci (23, s. 15). Jednim z feSeni, jak odstranit tuto
zavislost, miZe byt archivace webu.

Zménu odkazl Ize provést nékolika zplsoby. Jednou z moZnosti je trvalé
prepsani odkazl pfimo v kédu stranek, coz je pomérné snadné uvnitif HTML,
ale uvnitf komplexnich skriptd je to témér nefeSitelny problém (24,
s. 97-98). Druhou moznosti je ponechat odkazy v pavodni podobé a zménu
provadét dynamicky, ,na vyzadani“, pfi prohlizeni stranek v archivu, napf.
pomoci java scriptu (23, s. 34).

Uplné bibliografické citace (seznam poufité literatury — pramenti) na konci
prace jsou v seznamu razeny v poradi, v jakém se vyskytly v textu.

Priklad bibliografickych citaci:

23. MASANES, Julien. Web archiving: issues and methods. In: Julien MASANES, ed. Web
archiving. Berlin: Springer, 2006, s. 1-53. ISBN 978-3-540-23338-1.

24. ROCHE, Xavier. Copying websites. In: Julien MASANES, ed. Web archiving. Berlin:
Springer, 2006, s. 93-114. ISBN 978-3-540-23338-1.
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3. Metoda jméno-datum (harvardsky systém / harvardsky
styl)

Pozn.: Citace v harvardském stylu jsou vyrazné odlisné od ostatnich.
Odkaz v textu: (Prijmeni autora rok, strana)

Je-li jméno autora uvedeno pfimo v textu, staci do zavorky uvést rok a stranu:
Novdk (2001, s.31) se domniva, Ze vysledky jsou nejednoznacné...

Vice dél od jednoho autora, vydanych ve stejném roce odliSujeme malymi
pismeny:

Pfiklad odkazli v textu:

Zménu odkazl Ize provést nékolika zpUlsoby. Jednou z moZnosti je trvalé
prepsani odkazl pfimo v kédu stranek, coz je pomérné snadné uvniti HTML,
ale uvnitf komplexnich skriptl je to témér neresitelny problém (Roche 2006, s.
97-98). Druhou mozZnosti je ponechat odkazy v plivodni podobé a zménu
provadét dynamicky, "na vyzadani", pfi prohliZzeni stranek v archivu, napf.
pomoci java scriptu (Masaneés 2006c, s. 34).

Uplné bibliografické citace v seznamu fadime podle prvniho autora a podle
roku.

Priklad bibliografickych citaci v soupisu literatury:

9. MASANES, Julien, 2006a. Archiving the hidden web. In: Julien MASANES, ed. Web
archiving. Berlin: Springer, s. 115-129. ISBN 978-3-540-23338-1.

10. MASANES, Julien, 2006b. Web archiving. In: Marlin Deegan and Simmon
Tanner, eds. Digital preservation. Londyn: Facet, s. 78-97. ISBN 978-1-856-04485-1.

11. MASANES, Julien, 2006c. Web archiving: issues and methods. In: Julien
MASANES, ed. Web archiving. Berlin: Springer, s. 1-53. ISBN 978-3-540-23338-1.

12. MASANES, Julien, 2006d. Selection for web archives. In: Julien
MASANES, ed. Web archiving. Berlin: Springer, s. 71-91. ISBN 978-3-540-23338-1.

13. MOHR, Gordon, STACK, Michael, RANITOVIC, Igor, AVERY, Dan and KIMPTON,
Michele, 2004. An Introduction to Heritrix: An open source archival quality web
crawler [online]. IWAW 2004 [cit. 25.11.2009]. Dostupné

z: http://iwaw.europarchive.org/04/Mohr.pdf

14. ROCHE, Xavier, 2006. Copying websites. In: Julien MASANES, ed. Web archiving.
Berlin: Springer, s. 93-114. ISBN 978-3-540-23338-1.

32



L
allafal
MENSA

GYMNAZIUM

Pravidla tvorby odkaz( v harvardském stylu (jméno-datum)

Autorovo jméno je v textu zminéno:

Odkazujeme na celou praci:

Klaus (2007) mluvi o doktriné globdalniho oteplovani a oznacuje ji za ideologii
Odkazujeme na konkrétni ¢ast prace:

Novak (2005, s. 25) predpoklada, ze ...

Autorovo jméno neni primo v textu uvedeno

Objevuje se i nazor, Ze se jedna o ideologii (Klaus 2007)
Dva autofi

Uvedeme oba autory
(Kotler a Armstrong 2001)

Vice autoru

Uvedeme prvniho autora, zkratku et al. nebo jeji ekvivalent
(Hromadko et al. 2010)
(Mesko aj. 2006)

Autorem je korporace (zpravidla organizace)
(Council for British Archaeology 1970)

Dilo nema autora nebo ma mnoho autoru

Na prvnim misté bude uveden nazev dila, za nim rok vydani.
(African Encyclopedia 1974)

Citace vice praci

Nazor nebo informace se objevuje v dilech rGznych autord.
Néktefi autofi (Novak 2008, Kolarova 2009, Black 2011) dokazuiji...
Dilo neni datovano

Je-li dilo bez data vydani, uvedeme autora a "nedatovano". Pokud pisSeme text
své prace v anglictiné, pouzijeme zkratku "n.d." (no date).

(Novak nedatovano)

Dilo je v tisku

Je-li prace jiz ptijata, ale jesté fyzicky nevysla, mUzeme uvést "v tisku". Pokud
piSeme text své prace v anglictiné, pouzijeme "in press"

(Novak v tisku)
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PRVKY CITACE

= Tvtrce (autor)
= Vice tvarcU
= Organizace jako tvlrce
= Anonymni dila

= Dlouhy nazev
» Podnazev, preklad apod.
= NAazvy u vicedilného dokumentu
= NAazev prispévku a nadzev zdrojového dokumentu
= Nazev konference
= NAazvy vedlejSich webovych stranek
= Typ nosice
=  Vydani
* Nakladatelské tdaje
» Misto vydani, nakladatel, datum
» Cislovani a strankovani

= Edice
= Standardni cCisla
= Lokace

OBVYKLE PORADI UDAJU V CITACI

. tvlrce (autor)
. nazev
. vedlejsi ndzvy
. : podndzev, dil, nazev ¢asti [plvodni nazev nebo preklad]
. [typ nosice] (je-li potieba)
. vydani
. dalsi tvlrci
. nakladatelské informace
. misto vydani: vydavatel, datum
. nazev edice, Cislo
. Cislovani v ramci popisované jednotky
. standardni identifikator (ISBN apod.)
. dostupnost (u online zdroju)
. dodatecné informace
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ODKAZY V TEXTU x BIBLIOGRAFICKE CITACE

Odkazy (citation)

Odkazy v textu maji zajistit:

1. aby ¢tenadr poznal, co jsme prevzali od nékoho jiného
2. aby v seznamu citaci nasel dilo, odkud jsme Cerpali, v€etné konkrétni ¢asti v citovaném dile.

Odkaz uvadime v textu bezprostfedné za citatem Ci parafrazi. PouZijeme-li pfimou citaci nebo
parafrazi, je nutné odkdzat primo na konkrétni stranu citovaného dila:

... kvalitu tisku ovliviiovalo i zachazeni s papirem, pfi velkém teplotnim rozdilu mezi skladem papiru a
tiskarnou, bylo potfeba nechat papir aklimatizovat pfimo v tiskarné (Vrankova 1998, s. 77).

Odkazovat mlzZeme i na dilo jako celek:

Napt. pokud v textu pouze zmifiujeme, Ze Klaus nesouhlasi s vSeobecnym nazorem na pficiny
globalniho oteplovani, staéi odkazat na celou knihu, ktera je problému vénovana:

... proti teorii globalniho oteplovani se oteviené stavi Vaclav Klaus (2007).

Zplisob oznaceni odkazu v textu je zavisly na ZVOLENE METODE CITOVANiI a SAMOZREJME MUSI
BYT V CELE PRACI STEJNY. V uvedenych pfikladech je pouZita metoda ,jméno-datum“ (tzv.
harvardsky systém).

Citace / bibliografické citace (references)
Citace obsahuji vSechny potfebné Udaje potfebné k nalezeni dokumentu nebo jeho ¢asti.
KLAUS, Vaclav, 2007. Modrd, nikoli zelend planeta. Praha: Dokofan. ISBN 978-80-7363-152-9.

VRANKOVA, Jitka, 1998 Technicka revoluce v malé tiskarné. In: Tiskdrny a tisky 19. stoleti. JindfichGv
Hradec: Okresni muzeum v Jindfichové Hradci. 75-78. ISBN 80-86227-00-6.
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